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Bevezeto
A Hazirend tartalma

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl 25.§ (2) bekezdés alapjan a Héazirend hatirozza
meg a tanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a
kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A Hazirend a 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban EMMI r.) 5.§ és a 2011. évi CXC.
torvény a nemzeti kdznevelésrol 25.§ tartalmi szabalyozasa alapjan késziilt.

A Hazirend hatéalya

A Hazirend hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanulora,
pedagdgusra és mas alkalmazottra egyarant. A Hazirend szabalyait kell alkalmazni az intézmény teljes
teriiletén, valamint a Pedagogiai Program alapjan szervezett kiilsé programok helyén és idejében.

A Hazirend hatalyos napi viszonylatban az intézménybe vald belépéstdl az intézmény jogszeril
elhagyasaig.

A Hazirend hatalyos éves viszonylatban a teljes tanévre vonatkozoan.

A Hazirend modositasat kezdeményezheti, akinek jogat vagy jogos érdekét sérti a Hazirend. A
modositas iranti kérelmet az intézmény vezetdjének cimezve, irasban lehet benyujtani az intézmény
titkarsagan.

A Hazirend hatalyba 1épésével az el6z6 Hazirend hatalyat veszti.
Jelen héazirend hatalybalépésének napja: 2019.februar 1.
Nyilvanossagra hozatal
A Hazirend egy-egy példanyat az intézményben ki kell fiiggeszteni az alabbi helyeken:
- tantermek,
- aula, faligjsag, konyvtar,

- tanari szoba.

A Hazirend az iskola honlapjan ( www.knok.hu ) is olvashato.


http://www.knok.hu/
http://www.knok.hu/

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) a)

A gyermek, tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok

» Az iskolas gyerek gondvisel6je a mulasztast egy tanévben 3 nap erejéig igazolhatja. Ennél
hosszabb mulasztas igazolasara orvosi igazolas sziikséges.

» Az igazolasokat a tanul6 lehet6leg a hidnyzas utani els6 napon, de legkésdbb 6t tanitasi napon
belill adja at az osztalyfonokének. Az igazolas bemutatasanak elmulasztasa esetén az elmulasztott
orék igazolatlannak mindsiilnek, fiiggetleniil attol, hogy a tanul6 késébb az igazoldst bemutatta-e
vagy sem.

» Legfeljebb harom napos tavolmaradasra az osztalyfénok, ennél hosszabb tavolmaradasra az
intézmény vezetdje adhat engedélyt a sziil6 eldzetes kérése alapjan.

» A tanul6 gondvisel§je a tavolmaradas kezdetétél szamitva 2 napon beliil koteles értesiteni az
intézményt a tanul6 tavolmaradasdnak okarol.

Az igazolatlan hiAnyzasok kovetkezményei tankoteles tanulé esetén:
1 -9 éra, els6 alkalom: a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdés alapjan:
az iskola tajékoztatja a sziilot az igazolatlan hianyzasrol.

Ismételt igazolatlan hianyzas, de kevesebb mint 10 éra: a 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 51. §
(3) bekezdés alapjan:

a) Az iskola ismét tajékoztatja a sziil6t.
b) Az iskola tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot is.

10 — 30 igazolatlan éra esetében: a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (4) bekezdés, a
149/1997 Korm. rendelet 91/F §, a 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet alapjan:

a) Tajékoztato levél a gyamhivatalnak.
b) Tajékoztatd levél a gyermekjoléti szolgalatnak.
¢) Az iskola ismét tajékoztatja a sziil6t.
30 — 49 igazolatlan ora esetében: a 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 51. § (5) bekezdés alapjan:
a) Tajékoztatd levél a szabalysértési hatosagként eljaré kormanyhivatalnak

b) Tajékoztatd levél a gyermekjoléti szolgalatnak.
¢) Az iskola ismét tajékoztatja a sziil6t.

50 ora felett: a 149/1997 Korm. rendelet 91/F §, 91/G §, a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. §
(5) bekezdés alapjan:

a) Tajékoztato levél a tényleges tartozkodasi hely szerinti gyamhivatalnak.



A késés

Ha a tanul6 a tanitds megkezdése utan 15 percen beliil megy be az érara, késésnek szamit.

A 15 percen tuli tdvolmaradéas hidnyzasnak mindsiil. A tanuléonak a tdvolmaradasat igazolni kell.
A szaktanar vagy az osztalyfonok jogosult annak eldontésére, hogy a késés, illetve mulasztas igazolt
vagy igazolatlan. A késések idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas
id6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindsiil. Az elkésd tanulé nem zarhato ki a
tanorarol, foglalkozasrol ( 20/2012. EMMI r.51. § (10) ).

Késés és igazolatlan tavolmaradas esetén nem lehet a felelés és a hazi feladat kotelezettsége alol a
késdbbiekben felmentést kérni.

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) ¢)

A szocialis 6sztondij, a szocialis tAmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei, a
nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

A tanulok részére biztositott szocialis dsztondijak, illetve tamogatasok odaitélésérél—amennyiben erre
az iskola jogosult — az osztalyfonok véleményének kikérése utan az igazgatod dont.

A szocialis tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt élvez az a tanulo,
aki hatranyos helyzetii, akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili, akit az egyik sziil6 egyediil
nevel, aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiil.

Iskolankban minden tanulonak alanyi jogon jard ingyenes tankonyv ellatast biztositunk a
tankonyvpiac rendjérdl sz616 17/2014.(111.12.) EMMI rendeletnek megfelelden.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) d)

A tanulok véleménynyilvanitasianak, a tanuldok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

» A tanulok véleményiiket tanaraiknak, osztalyfonokiiknek szabadon elmondhatjak, a kdzosségeket
érint6 vélemények elsddleges foruma a didkonkormanyzat.

» A diakonkormanyzatot segitd tanart a nevelGtestiilet €s a didkonkormanyzat képviseldinek
javaslata alapjan az intézmény vezetdje bizza meg 6téves idotartamra.

» Az intézményvezeté a véleményeztetésre Kkeriild anyagok tervezeteinek -elOkészitésébe a
didkonkormanyzat képvisel6it bevonhatja, téliik javaslatot kérhet.

» Az iskola tanuldinak nagyobb kozosségét érintd ligyekben a diakonkormanyzat képviseldje — a
segitd tanar tamogatasaval — az intézményvezetéhoz fordulhat.
A tanuldok nagyobb kdzossége a mindenkori beirt tanuld 1étszamnak legalabb 25 %-a.

» A didkonkormanyzat irasban, illetdleg szoban feltett kérdéseire az intézményvezeté ad érdemi

valaszt a kérdés feltevésétol szamitott 15 napon beliil.
» A didkonkormanyzat az intézmény létesitményeit, eszkozeit dijmentesen hasznalhatja.

A tanuldk tajékoztatasa az iskola miikodési rendjér6l az osztalyfénok, a szaktanarok, a didk-
onkormanyzati képviseld kozvetitésével, valamint az iskolagytilés, a honlap és az iskolaban
elhelyezett kiilonb6z6 hirdetményeken keresztiil valosul meg.



20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) e)

A gyermekek, tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki kitarté szorgalmat vagy példamutatd kozosségi magatartast tantsit, illetve
hozzajarul az iskola pedagdgiai értékeinek megbrzéséhez és noveléséhez, a nevelbtestiilet
dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.
Az iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanuldt, aki:

— eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

— kimagaslo sportteljesitményt ér el,

— a kdzosségi életben tartdsan jo szervezd €s iranyitod tevékenységet végez.
Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartasi dicséretét
a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanuldok a tanév végén jutalmazhatok.
A jutalmak odaitélésérdl — a pedagogusok és az osztalykozosség javaslatanak meghallgatisa utan
— az osztalyfénok dont.
Az a tanul6, akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulmanyi és kulturalis
versenyek gyoztese, az iskolaért végzett kiemelkedd tarsadalmi munka részese), jutalmat a
tanévzard linnepélyen az iskola kozdssége elott nyilvanosan veszi at.
Iskolank arra érdemes tanuldi az alabbi jutalmazasi fokozatokban részesiilhetnek:

— szaktanari dicséret,

— osztalyfénoki dicséret,

— igazgatoi dicséret,

— nevel6testiileti dicséret,

— oklevél, konyv vagy targyjutalom.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) f)

A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Fegyelmez6 intézkedések

A tanuldi kotelességek vagy a Hazirend eldirasainak megszegése fegyelmezd intézkedést von maga
utan.

A fegyelmezo intézkedések formai, fokozat szerint emelkedé sorrendben az alabbiak:

1.

2.

3.

Figyelmeztetés:
— szaktanari (szobeli, irasbeli),
— osztalyfénoki (szobeli, irasbeli),
— igazgatoi (szobeli, irasbeli).
Intés:
— szaktanari (irasbeli),
— osztalyfonoki (irasbeli),
— igazgatoi (irasbeli).
Megrovas:
— osztalyfonoki (irasbeli),
— igazgatoi (irasbeli),
— nevelOtestiileti (a sziildvel tortént megbeszelés utan).

A tanul6 ugyanazért a kotelességszegésért mar meglévo fegyelmezési intézkedés esetén a magasabb
fokozati intézkedésben részesiil. A tanuld a fegyelmezd intézkedés feliilvizsgalatat a fegyelmezo
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intézkedések fokozati sorrendjének megfeleld eggyel magasabb fegyelmezd intézkedési jogkdrrel
rendelkez6 pedagogustol vagy pedagogus kozosség képvisel6jétol kérheti. A feliilvizsgalat idGtartama
15 nap. A feliilvizsgalat eredménye a fegyelmez6 intézkedés helybenhagyasa, modositasa vagy torlése

lehet.

Fegyelmi biintetés

Ha a tanuldé a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjén, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

Vétkes és stlyos kotelességszegés:

pedagdgussal szembeni tiszteletlen megnyilvanulés,

emberi méltosag megsértése,

iskolakeriilés, csavargas,

fenyegetés egyénileg vagy csoportban,

tulajdonhoz val6 jog megsértése,

személyiségi jog megsértése (pl.: film-, fotd- vagy hangfelvétel készitése, publikalasa),
testi épséget és egészséget veszélyeztetd magatartas,

testi épséget veszélyezteté dolgok behozatala az iskolaba (pl.: vago-, szurdeszkoéz, spray,
fegyver),

fizikai bantalmazas,

biintet6 tigyet maga utan vono cselekménybe vonas, részvétel (pl.: okirat hamisitas)
karos élvezeti cikk behozatala, fogyasztasa,

ragalmazas,

hitelrontas.

A fegyelmi biintetés eljarasi rendjére a 2011.évi CXC torvény 58.§ (3)-(13) pontjai és 59.§, valamint a
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53.-61. § az iranyadok.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) g)

Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziilo részérol torténo hozzaférés modja

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot hasznal.

Az elektronikus naplo bejegyzéseit a sziildok egy internetes haldzati kapcsolattal rendelkezd
szamitogép segitségével megtekinthetik.

A sziilok — megfeleld jogosultsdg birtokaban: felhaszndloi név és jelszo beirasa utdn —
hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve
a tanul¢ iskolai életéhez kapcsolodo kiillonb6zo bejegyzéseket.

Az elektronikus naplot a pedagogusok, a sziilok €s a tanulok egymdas kozotti  értesitések,
iizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyfondknek irasban jelzi, hogy nem tudja hasznalni az e-
naplot, a szil irasbeli kérelmére az elektronikus naploban taladlhatd tanuldi értékelést az
iskola papiralapon legfeljebb havonta egyszer a sziil6 rendelkezésére bocsatja.



20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) h)

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az osztadlyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola helyi tanterve
tartalmazza.

Osztalyoz6 vizsgat az iskola a tanitasi év sordn barmikor szervezhet. A vizsgdt megel6z6 harom
hénapon beliil kell a vizsgaiddszakot kijeldlni. A vizsgadk idépontjarol a vizsgazot az igazgatd vagy
megbizottja irdsban tajékoztatja.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezésénél a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 64.§-78.§ -ban
leirtaknak megfelelen jarunk el.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (1) i)

A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az ingyenes tankonyv ellatas biztositasa a tankonyvpiac rendjérél szolo 17/2014.(111.12.)EMMI
rendeletnek megfelelden torténik.

,32.8(5)" Az iskola igazgatéja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjin az
allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveinek  kivételével -, tovabba a  pedagogus-kézikonyveket az iskola  kényvtari
allomanynyilvantartasaba vegyék, az iskolai kényvtari allomanyban elkiilonitetten kezeljék, tovabba
az iskolaval jogviszonyban dllo tanuld, illetve a pedagogus részére a tanév feladataihoz az iskola
hazirendjében és az iskolai tankomyvellatas rendjében meghatarozottak szerint bocsassdk
rendelkezésre. Az iskolai hdzirend és az iskolai tankonyvellatds rendje dltal megallapitott
tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveire. Az allam dltal téritéesmentesen biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanulé koteles az
utolso tanitdsi napon visszaszolgaltatni az intézmény kényvtaranak.

(5a) * Ha a tanulé vagy a pedagogus az (5) bekezdésben meghatdrozott kételezettségének nem tesz

eleget, vele szemben a Polgari Torvenykonyv kartéritésre vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.”


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1400017.EMM#lbj45id9acf
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1400017.EMM#lbj46id9acf

20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 5. § (2) a)

rer e r

hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

A tanitasi 6rak kezdetét és végét csengetés jelzi az alabbiak szerint:

Sziineti és csengetési rend

Ora/sziinet Kezdete Vége Megjegyzés
0.6ra 7.15 7.55
1. 6ra 8.00 8.45
szlinet 8.45 9.00
2. 6ra 9.00 9.45
szlinet 9.45 10.00
3. 6ra 10.00 10.45
sziinet 10.45 11.00
4. 6ra 11.00 11.45
sziinet 11.45 11.55
5. 6ra 11.55 12.40
sziinet 12.40 12.50
6. 6ra 12.50 13.35

sziinet 13.35 14.00 ebédsziinet
7. 6ra 14.00 14.45
sziinet 14.45 15.00
8. ora 15.00 15.45
szlinet 15.45 16.00

Az orak kezdete el6tt 5 perccel jelz6csengetés hivja fel a figyelmet a kévetkez6 tandran valod
megjelenésre €s eldkésziiletre.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (2) b)

Az iskolai, tanul6i munkarend

A\

Nyitva tartas és feliigyelet: munkanapokon 7.00—17.00 oraig.

A\

Az intézmény €ves naptari munkatervét a tanulokkal és a sziilékkel az osztalyfondk ismerteti a
tanév elso sziil6i értekezletén, osztalyfonoki orajan.

A\

Az éves naptari munkaterv tartalmazza a 6 tanitas nélkiili munkanapot.

» A tandrakon, a tanuloszobai illetve iskolaotthoni foglalkozasokon kiviili idében a tanulok
kotelesek az ligyeletes pedagogus feliigyelete alatt tartozkodni.
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Napirend:

Esemény
Gyiilekezo tigyeleten 7.00-7.30

Gyiilekez0 az osztalyteremben | Alsoé tagozat: 7.30 — 8.00
Gyiilekez6 az osztalyterem el6tt | Felso tagozat: 7.45 — 8.00

Tizoérai 1., 2. sziinetben
Ebéd 4., 5., 6. 6rautan
Uzsonna 15.45

Iskolaotthonos foglalkozas vége | 16.00

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (2) ¢)

A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A hetesek kotelességei felso tagozaton

Az osztalyban a két hetes a feladataikat egymas kozott megosztva teljesiti.

Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetdeszkoz, szelldztetés), a tiszta,
kulturalt kérnyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Ha a tanar nem érkezik meg az 6réra, akkor becsengetés utan 5 perccel megkeresik a szaktanart,
illetve jelzik az intézményvezetének ill. igazgatdhelyettesnek a tanar hidnyat.

Tavozaskor lekapcsoljak a vilagitast.

Az utolso ora utan bezarjak az ablakot, a foldszinten az utca feldli ablakokat minden tanitdsi ora
utan be kell zarni.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkezd tanulo lesz.

A hetes kotelezettségének elmulasztasa esetén az osztalyfénok dont a feleldsségre vonasrol.

A terem ajtajan elhelyezett orarend alapjan az utols6é oOra utdn a székek felrakasara torténd
figyelmeztetés.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

A tanuléi szekrényekre vonatkozé szabalyok

A tanuloi szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt vagyonvédelmi okokbol
allandoan zarva kell tartani. A kulcs elvesztése esetén a potlasrol a diak maga gondoskodik.

A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznald didkok a feleldsek. Az osztalyfonok, illetve
az igazgatd megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a rendeltetésszer(i hasznalat ellenérzésére
a szekrényt hasznalo diak jelenlétében.

A tanév végén a tanulo koteles a szekrényét kiiiritve, nyitott ajtoval tisztan atadni.

Az a tanuld, aki mas szekrényéhez probal illetékteleniil hozzaférni, elvesziti a jogat a szekrény
hasznalatéra.

A szamitogépek és a szimitégéptermek hasznalata

A szédmitogépteremben ¢és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviill méas nem
tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodasat a szaktanar engedélyezheti.
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Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat csak a
kiilon listan szerepl6 személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett
tartozkodhat a gépteremben. A gépterem aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell Orizni. A
géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt személy a felel6s.

Szigoraan TILOS a gépterembe ételt, italt bevinni, ott ételt, italt elfogyasztani!
Szigortian TILOS a gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni!
A gépterem takaritasat csak az arra eldzdleg kioktatott személyek végezhetik.

TILOS a berendezések belsejébe nyulni! Barmilyen, nem a gépkezeléssel 0sszefiiggd beavatkozast
csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az elektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozd —
berendezéseket csatlakoztatni tilos.

A gépteremben elhelyezett jelzoberendezések (klima, tiiz- és betorésjelzd) muszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak, és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni
kell a mikddésiikért felel6s megbizottaknak.

A szamitogép-javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni a
sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozo
érintésvédelmi szabalyok ¢és az esztétika kovetelményeit. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés,
atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Tilos:
— a szamitogépek hardver €s szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios rendszer €s
mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,
— masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetéktelentil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen mddon a jogosultsagokat kijatszani,
— a védelmi rendszert feltorni.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

A gépterembe csak az oOrara sziikséges felszerelés vihetd be.

Az iskolai konyvtar hasznalata

A konyvtarat az intézmény dolgozo6i és tanuloi vehetik igénybe.
A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kdlesondzhetd, illetve részben kolcsondzhetd, kisebbik
része csak az olvasoteremben hasznalhato. A kdlesondzhetoség korét a konyvtaros hatarozza meg.
Részben kolcsondzheték pl. a folyodiratok, szoétdrak vagy az 1-1 példanyban talalhatod
dokumentumok. Nem kolcsondzhetdk pl. a konyvritkasagok.

A dokumentumok kolcsonzési idétartama: 1 honap.

A részben kolesondzhetdé dokumentumok esetén a kdlcsonzési idét minden esetben a konyvtaros
¢s az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanul6 a konyvtar alloményaba tartozo konyvet elveszti vagy megrongalja, koteles masik
példanyroél gondoskodni, ha ez nem lehetséges, kifizetni a konyv jelenlegi értékét.

Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi, a
konyvtaros a tanuld osztalyfondkéhez fordulhat.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas el6tt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.
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» A konyvtar hétf6tol péntekig 8.00-14.00 oraig tart nyitva, ekkor van lehetdség a kdlcsonzésre és
az olvasoterem hasznalatara.

» Tanitasi sziinetben a kdnyvtar zarva tart.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (2) d)

A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi rend

A kovetkez6 tanévre vonatkozdan az intézményvezetd majus 15-ig kozzéteszi a valaszthato6 tantargyak
listajat, és az osztalyfonokok ezt kihirdetik.

A lista tartalmazza:

— akovetkez6 tanévre vonatkozod oOratervet,
— ¢évfolyamonként a valaszthaté 6rak megnevezését és szamat,
— avalaszthato tantargyakat tanit6 pedagogusok listajanak tervét.

A kozzététel az iskola honlapjan ill. minden tanulonak névre sz6ldan atadva torténik.

Valaszthaté foglalkozasok:

— felzarkoztato, fejleszto, tehetségfejlesztd foglalkozas,
—  szakkor,

— énekkar,

— kozépiskolai eldkészitd,

— nyelvi elokészitd,

— tanulo szobai foglalkozas,

Az iskolanak minden év majus 20-aig fel kell mérnie, hogy a tanuld a kdvetkezd tanitasi évben
milyen szabadon valasztott tanitasi 6ran kivan részt venni.

A tanulénak, vagy kiskori tanuld esetén a sziilének irasban kell bejelentenie, ha a tanulé a
kovetkezo tanitasi évben jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi orara , tovabba ha mar nem
kivéan részt venni a szabadon valasztott tanitasi 6ran.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (2) f)

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozé teriiletek
hasznalatanak rendje

A tanul6 kotelessége, hogy ¢életkorahoz, fejlettségéhez mérten kdzremitkodjon sajat kornyezetének és
az altala hasznalt eszk6zoknek a rendben tartasaban.(Kntv. 46.§)

Tanterem

A tanul6 kotelessége, hogy az altala hasznalt padban, szekrényben, polcon rendet tartson.

A tanuldk a sajat tantermiikben az osztalyfonok iranyitasa, kérése szerint ligyeljenek a rendre és a
tisztasagra. Vegyenek részt a tanterem diszitésében.

Ha a tanitasi ora, foglalkozds mas osztaly termében vagy szaktanteremben van, akkor kiilondsen
tgyelniiik kell a rendre, az ott talalhato felszerelésre.

A szekrényt, ahol kabatok, valtoruha, cipd talalhaté be kell zarni.
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Amikor a tanulok a tantermet elhagyjak, az osztalytermet be kell zarni, mert a gondatlansagbol, a nem
megfeleld 6rzésbol adodo karért az iskola feleldsséget nem vallal.

Berendezés
A tanul6 az épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit csak rendeltetésszertien hasznalhatja.
Ha kéart okoz, sziileinek a kart meg kell téritenie.

Mosdd, mellékhelyiség
A tanulok a mosdoban felnétt feliigyelete nélkiil tartozkodnak. Tilos ezt kihasznalva rongalni, a
kéztorloket, WC papirt, szappant pazarolni, lefolyoban szandékosan dugulast okozni.

Tornaterem és tornaszoba

A testnevelés oOra, sportkor el6tt, amikor mindenki atolt6zott, az 61t6z6t be kell zarni, és az 61t6z6
kulcsat at kell adni a testnevel tanarnak.

A tornaterembe és a tornaszobéaba utcan hordott cip6ben, valamint enni- és innivaloval bemenni tilos.
Az 06ltozokbe ételt bevinni tilos.

Ekszerek hasznélata az itt foly6 orakon balesetveszélyes, ezért tilos.

Ebédlé
Tanul6 az ebédldben csak akkor tartdzkodhat, ha ott étkezik. Egymas kisérése nem engedélyezett.

Egyéb targyak behozatala
Az iskolai munkdhoz nem tartoz6 vagy nagy értékli dolgokat csak sajat felel6sségre lehet az iskolaba
behozni.

Tanoran és tanoran kiviili foglalkozdsokon a mobiltelefont, laptopot, stb. csak a tanar kérésére és
engedélyével lehet hasznalni. A tanoran megszolald, zavard vagy hasznalatba keriilo targyat a
szaktanar elveheti, és azt csak az 6ra végén adja vissza.

Szaktantermek

A tanorak el6tt a tanuloknak a folyoson kell megvarni, amig a tanar megérkezik. A teremben csak
tanari felligyelet mellett lehet tart6zkodni.

A taneszkozoket, kisérleti eszkozoket a tanar utasitasainak megfelel6en kell hasznalni.

Udvar
Az udvaron csak tanari engedéllyel és feln6tt feliigyelete mellett tartdzkodhatnak a tanulok délelétt és
délutan egyarant.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (2) g)

Az iskola altal szervezett, a Pedagogiai Program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan
kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

A tanul6 kotelessége, hogy kozremiikodjon a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban.
Az iskolan kiviili programokon a Hézirend eldirasai érvényesek.
A rendezvény helyszinérél a csoportot csak a feliigyel6 pedagogus engedélyével lehet elhagyni.

Az iskolai tinnepélyeken, megemlékezéseken az osztalyfonok eldzetes tajékoztatasa alapjan, tinnepi
oltozékben kell megjelenni (s6tét szoknya vagy nadrag, fehér minta és felirat nélkiili ing vagy blaz,
alkalomhoz ill6 cip0).

Maganjellegli programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kozosségi tereken is tilos az iskola
nevének, szimbolumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola jo hirének veszélyeztetése, rontasa stilyos
fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga utan.
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20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 24. § (6)

Az elso évfolyamra jelentkezok esetén a sorsolas lebonyolitasanak részletes szabalyai

Ha az altalanos iskola az osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett
csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont a jelentkezok kozott. A sorsolasnal eldnyben kell
részesiteni azokat a jelentkezoket, akiknek a lakdhelye, ennek hidnydban tart6zkodasi helye azon a
telepiilésen (keriiletben) van, ahol az iskola székhelye talalhato.

A sorsolasban kozremiikodik:

- Sorsolasi bizottsag tagjai: minimum 4 6, leend6 elsés tanitok, alsés munkakozosség vezetdje, 1 £6
vezetdségi képviseld (igazgatd vagy igazgatohelyettes), jegyzOkonyvvezeto.

A sorsolés az érintett sziil0k szdmara nyilvanos.

A sorsolas helyszine:

A Kossuth Lajos Altalanos Iskola konyvtara.

A sorsolas menete:

Az iskola igazgatojahoz érkezett kérelmek jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok el6tt
behelyezésre keriilnek a sorsoldsi urndba. Az urndbdl a jelenlévo sziilok koziil onként vallalkozo/k,
ennek hianyaban a sorsoldsi bizottsag 1 tagja 1-1 dokumentumot kiemel, majd jol hallhatéan
felolvassa a kérelmez6 sziilé gyermekének nevét, mely azonnal jegyzokonyvezésre keriil.

Mindez addig folytatodik, amig a rendelkezésre allo féréhelyek be nem toltédnek.

Ertesitési kotelezettségek:

A kérelmez6 sziiloket az iskola bejaratanal elhelyezett hirdet6 tablan illetve honlapunkon értesitjiik a
sorsolas idépontjardl, helyszinérdl.

A sziiloket irdsban (tértivevényes levélben) értesitjiik a sorsolds eredményérol.

A szabalyzat kozzététele:

A szabalyzatot az érintettekkel ismertetni kell, melynek modja:

- hirdet6 tablan valo kozzététel,

- beiratkozaskor, kérvény beadasakor valo figyelemfelhivas, bemutatas,
- honlapon valo6 kozzététel.

A sziil6 joga és kotelezettsége kiillondsen:

- aszilo elutasitas esetén fellebbezéssel élhet a XV. keriileti kormanyhivatalhoz,

- a sziil6, ha gyermeke sorsolas alapjan tobb iskoldba is felvételt nyert, a sorsolast kovetd harom
munkanapon beliil irasban nyilatkozik dontésérdl. A nyilatkozattétel elmulasztasa jogveszto.

20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet 129. § (5)

Védo, 6vo eléirasok, amelyeket a gyermekeknek, tanuléknak az iskolaban valo
tartozkodas soran meg kell tartaniuk

» A pedagdgusok feleldsek a rajuk bizott tanulok testi épségéért, éppen ezért tanuld az intézményen
beliil felnott feliigyelete nélkiil nem tartdzkodhat.

» A tanuld az intézmény teriiletét a ra vonatkoz6 foglalkozasi id6 lejarta eldtt csak gondviseldje
irasos engedélye alapjan hagyhatja el. Ha az engedély az ellenérzdben van, azt a feliigyeletét
ellatd pedagdgusnak be kell mutatni, ha az engedély levélben van, azt a feliigyeletét ellato
pedagdgusnak at kell adni.

» A tanulok kotelesek a feliigyeletiiket ellato feln6tt utasitasait betartani.

» Minden tanulo koteles sajat és tarsai testi €épségét dvni.
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A tanulokkal a tanév elején a pedagogusok ismertetik az egészségiik és testi épségiik védelmére
vonatkozé elGirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jard6 és a foglalkozasokon kiviili
veszélyforrasokat.
Az intézmény dolgozoi a tanulokat rendszeresen tajékoztatjak az intézményben ad6do baleseti
lehetdségekrol. A tdjékoztatas kiterjed arra, hogy a baleset hogyan eldzhetd meg, illetve baleset
esetén mi a teendd.
A szamitastechnikai, kdnyvtari, technika, kémia, fizika és a testnevelési foglalkozas tanévenkénti
megkezdése elott az ezekben a tantermekben folyd oktatés, foglakozas balesetvédelmi ismereteit a
szaktanaroknak ismertetni kell azokkal a tanuldkkal, akik a helyiséget hasznaljak.
Minden tanul6 koteles megismerni az intézmény baleset-, tiiz- és munkavédelmi szabalyzatanak
el6irasait, kiillondsen a tantermekben elhelyezett menekiilési utvonalat. A pedagdgusok ismertetik
folyamatos csengetés vagy a feln6tt kialtasa.
A tanulok 6nmagukra és masokra nézve veszélyes, sériilést okozo targyakat, jatékokat, eszkozoket
nem hozhatnak az intézmény teriiletére.
A tanuldk testi épségét veszélyeztetd targyakat, eszkozoket, vegyi anyagokat a tanuldk
jelenlétében hasznalni nem szabad.
A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni az
intézmény valamely feln6tt dolgozojanak.
Mindenki koteles kozvetlen kornyezetét munkaja utan rendben, tisztan hatrahagyni.
Baleset esetén a baleset kdzelében allok kotelesek azonnal értesiteni a legkozelebb 1évo felndttet.
A balesettel kapcsolatos eljards betartasa a balesetnél jelen 1évd és azzal kapcsolatba keriild
minden kdzalkalmazott kotelessége.
Eljaras:

— elsosegély,

— a sériilt kiilon feliigyeletérdl valdé gondoskodas,

— a sériilés mértékének Gjboli megallapitasa ligyeletes vezetd segitségével,

— indokolt esetben ment6 hivasa,

— sziild, gondvisel0 értesitése,

— sériilt segélyhelyre, korhazba valo kiséretérdl valo gondoskodas,

— tajékozodas a sériilt allapotarol.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 25.§ (2)

Tanuloi jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek végrehajtasanak modja, tovabba az

iskola altal elvart viselkedés szabalyai

A tanuldi jogok gyakorlasa

A tanulok, az iskolai kozosségek életiiket érinté barmely kérdésben jogaikat a diakonkormanyzat
(DOK) segitségével érvényesithetik.

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskorti tanuld esetén torvényes képviseldje — az
osztalyfonokétol, az iskola vezetditol, a didkképviseldjétdl, a didkdnkormanyzat tanacsado
tanaratol, az intézmény vezetdjétol kérhet jogorvoslatot.

A Haézirendben meghatarozott nagyobb tanulokdzosség tanuldi létszamanak 25 %-at érintd
kérdésekben kotelezd kikérni a didkdnkormanyzat véleményét, javaslatat. Lehetévé kell tenni az
ilyen témaju tantestiileti értekezleteken a diakképviselet részvételét.

Az intézmény vezetdi az elobbiektdl eltérd esetekben is kérhetik a diakonkormanyzat véleményét.
A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskola helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit és az iskolahoz tartozo teriileteket az iskola
nyitva tartasanak ideje alatt feln6tt feliigyelete mellett rendeltetésszeriien hasznalhatja az iskola
minden tanuloja.
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A tanuléi kotelességek

A tanul6 kotelessége, hogy:

betartsa a Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

az intézmény vezetdjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak, iskolatarsainak emberi méltosagat
tartsa tiszteletben, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tanorakon, a szamara kotelezo foglalkozasokon,

rendszeres munkaval és tarsai zavarasa nélkiil eleget tegyen — képességeinek megfeleléen —
tanulmanyi kotelezettségének,

érdemjegyeit naprakészen vezesse ellenérzojében,

az eloéirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, védje az
intézmény felszereléseit, 1étesitményeit, a kdrnyezetet,

a tanulashoz sziikséges felszerelést magaval hozza,

segitse intézményiink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és tovabbfejlesztését,
védje sajat és tarsai egészségét,

az iskolaban 4polt, az id6jarasnak megfeleld 6ltozékben jarjon,

az ellendrz6 koényvet (tajékoztatd flizetet)a tandrakra bevigye,

az ingyenesen kapott tankdnyvek allagat megérizze €s tanév végén visszaszolgaltassa.

Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai

Az iskolankba jaro6 tanuloktol elvarjuk, hogy:

betartsak a jogszabalyok, az iskolai Hazirend, illetve mas intézményi szabalyzat
rendelkezéseit,

tartsak tiszteletben az intézményben dolgozd pedagdégusok és mas felndttek, valamint
tanuldtarsai emberi méltosagat,

senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar, sért6 beszédet,

senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,
torekedjenek szeretetteljes emberi kapcsolatok kialakitasara tarsaikkal,

viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan,

legyenek a felndttekkel szemben tisztelettudoak, elézékenyek,

koszonjenek a felnbtteknek elére a napszaknak megfelelden vagy a felnétt altal megengedett
formaban,

tartsak be a neveldk és az iskolaban dolgoz6 mas felnéttek utasitasait,

becsiiljék meg az emberi szorgalmat, a tudast és a munkat,

igyekezzenek megismerni nemzeti kultarank és torténelmiink eseményeit, kiemelkedd
személyiségeit és hagyomanyait,

ismerjék meg iskolank névadojanak életét, munkassagat, vegyenek részt az iskola
hagyomanyainak apolasaban,

ovjak, apoljak a természet, a kdrnyezet értékeit,

vigyazzanak egészségiikre, eddzEk testiiket, sportoljanak rendszeresen,

legyenek nyitottak, érdekl6dok,

vegyenek részt az osztalykozosség és az iskola rendezvényein,

milkodjenek egyiitt tarsaikkal,

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi feladataiknak,
fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

az iskolai foglalkozadsokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanulasban,

az iskola helyiségeit, eszkozeit tanari feliigyelet mellett hasznaljak,

az iskolai foglalkozasokrol csak indokolt esetben hianyozzanak, ne késsenek el,
tavolmaradasukat az iskolai foglalkozasokrol a Hazirend eldirasai szerint igazoljak,

a tanulashoz sziikséges felszerelést minden orara hozzak magukkal,

az elméleti tanulnivalokat minden orara tanuljak meg,
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= jrasbeli hazi feladataikat minden orara készitsék el,

= segitsenek tarsaiknak a tanulnivalé elsajatitasaban, az iskolai feladatok megoldasaban,

= védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

= gyeljenck kornyezetiik tisztasagara, ne szemeteljenek, és erre masokat is figyelmeztessenek,

= aziskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, az iskolahoz 1116 6ltdzékben jelenjenek meg,

= tartsak be a Hazirendben szerepld, a tanulok egészségének és testi épségének megdrzését
szolgalo szabalyokat, és erre masokat is figyelmeztessenek,

*= ne hozzanak az iskolaba, és ne fogyasszanak az iskolaban egészségre artalmas szereket
(els6sorban dohdnyarut, szeszesitalt, drogot),

= az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkozoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda
valamelyik neveldnek, vagy adjak le az iskola portajan,

= ne végezzenek az iskolaban kereskedelmi tevékenységet (adas-vétel, csere),

= ne folytassanak az iskolaban politikai célu tevékenységet.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 25.§ (3)

Iskoldba a gyermekek, tanuldék altal bevitt dolgok megérzében, 61té6zében valé
elhelyezése vagy a bevitel bejelentésének modja

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanuld tanulmanyai folytatasaval Gsszefiiggésbe nem
hozhat6 kareseményekért. Az iskolaba a tanitashoz alapvetéen nem sziikséges targyakat a tanuldk ne
hozzanak magukkal (pl.: mobiltelefon, CD-lejatsz6, fegyver, fegyvernek latszo targy, értékes iskolai
felszerelések, a napi sziikségletnél tobb készpénz, stb.)!

A tanuld az iskolaba érkezésekor eldontheti, hogy értéktargyait megérzésre leadja-e az iskola
portajara, ahol zarhatd szekrénybe helyezik. A megdrzési id6 alatt az iskola a targy feliigyeletét és
allaganak megérzését vallalja.
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